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Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

Kelas asas Microsoft Word(bentuk)

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

16 Julai 2016
10.00 pagi-11.00 pagi.

Location Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut

Lokasi

Purpose Memberi peluang kepada peserta mengetahui
Tujuan segala asas Microsoft word serta fungsinya

Details of recipients
Butiran Penerima

5orang pelajar sekolah rendah & 5 orang pelajar
sekolah Menengah

Details of contribution Tiada

Butir-butir berkaitan dengan

aktiviti

Benefits of the contribution

Kebaikan / kelebihan aktiviti 1. Menambah ilmu pengetahuan peserta
mengenai asas mirosoft Word , fungsi
komputer dan cara penggunaan yang
betul.

2. Belajar bagaimana untuk membuat

bentuk didalam Microsoft word

Name of VIP Tiada.

Nama VIP

Name of guest VIP Tiada.

Nama tetamu daripada VIP

Main execution 1) Murid-murid diberi peluang menggunakan

Pelaksanaan aktiviti utama komputer setiap seorang.

2) Taklimat oleh petugas PI1M bersama guru

Supporting activities Tiada.

Aktiviti Sokongan

Other participants Tiada
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Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Petugas
menerangkan cara
membuat bentuk
menngunakan
microsft word

Pelajar mengikut

arahan yang diberi

Oleh petugas

- Memilih

bentuk
yang
mereka
sukai
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Petugas
menerangkan cara
untuk
mewarnakan
bentukdan
memilih bentuk
yang sesuai

Peserta mencuba
untuk mengikut
apa yang telah
diajar.

Dapat memahami
dan
melaksanakan .
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Nama Peserta

ABDULRAHMAN BIN ZAKI

060803-01-1323

Bl

L NAMA NO K/P UMUR

1 | AMIRUL IZZAT BIN HASHIM 020902-01-0653 14
MUHAMMAD NAZMIR BIN

2 | RAMLEE 030701-01-0461 13
MUHAMMAD ZULKEFLI BIN

3 | HUSSIN 030805-01-0327 13
MUHAMMAD FAKRUL

4 | RADZI BIN ARINDI 060108-01-0767 10
NOOR FAIZA AMIRA BINTI

5 | ARINDI 030406-01-0784 13

6 | RAHMAT B RASHID 030124-01-0997 14
MUHAMMAD ABDULLAH

7 | BIN ZAKI 060803-01-1307 10
MUHAMMAD

10

NOOR FARAH AREESYAH
BINTI ARINDI

070714-01-0950

10

NURINSYIRAH BINTI AZHAR

030528-01-1048

13

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Names of significant people in the photo (from left to

right)

Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam

gambar (dari kiri ke kanan)

Translation Tiada
Terjemahan
Supporting documents Tiada

Dokumen Sokongan

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE

EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM

BERLANGSUNG




The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the
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reports for RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan

dalam laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

Klik & Bijak (KDB)

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

1 Julai 2016
10.00 pagi-10.30 pagi

Location Mini PilM Kg Parit Sakai Laut

Lokasi

Purpose Mempelajari asas penggunaan internet secara bijak
Tujuan dan asas pembelajaran menggunakan internet

Details of recipients
Butiran Penerima

Peserta adalah terdiri daripada pelajar sekolah
rendah & Sek Menengah.

Details of contribution Tiada

Butir-butir berkaitan dengan

aktiviti

Benefits of the contribution 1) Memberi pendedahan asas penggunan
Kebaikan / kelebihan aktiviti komputer kepada peserta.

2) Mendedahkan tentang fungsi alatan komputer
seperti tetikus,papan kekunci, skrin monitor
dan lain-lain.

3) Peserta dapat mengetahui asas penggunaan
internet secara bijak dan efektif.

4) Cara menggunakan komputer dengan betul
dan cara “shut down” komputer apabila
selesai menggunakannya.

Name of VIP Tiada.
Nama VIP
Name of guest VIP Tiada.
Nama tetamu daripada VIP
Main execution 3) Peserta diberi peluang menggunakan
Pelaksanaan aktiviti utama komputer setiap seorang.
4) Taklimat oleh petugas PI1M .
Supporting activities Tiada.
Aktiviti Sokongan
Other participants Tiada

Peserta Lain
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Photo caption
Keterangan gambar

Peserta belajar
menggunakan
mouse ,keyboard
untuk mengakses
dashborad

BIL NAMA NO K/P UMUR
1 | AMIRULIZZAT BINHASHIM | 150902-01-0653 14
MUHAMMAD NAZMIR BIN
2 | RAMLEE 030701-01-0461 13
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MUHAMMAD ZULKEFLI BIN

3 HUSSIN 030805-01-0327 13
MUHAMMAD FAKRUL

4 | RADZI BIN ARINDI 060108-01-0767 10
MUHAMMAD ALIF IRFAN

5 BIN AHMAD 040818-01-0843 12
MUHAMMAD AMMAR

6 HARITH BIN MOHD NAJIB 050411-01-0605 11
MUHAMMAD FAUZAN BIN

7 | JOHARI 030612-01-0961 13
MUHAMMAD NOOH

8 | SYANAZ BIN HULEMI 040726-01-1291 12

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Names of significant people in the photo (from left to
right)

Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam
gambar (dari kiri ke kanan)

Translation Tiada
Terjemahan
Supporting documents Tiada

Dokumen Sokongan
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The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT
Klik & Bijak (KDB)Program kesedaran perkakasan &
Perisian Komputer

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

30 Julai 2016
10.00 pagi-10.30 pagi

Location Mini PilM Kg Parit Sakai Laut

Lokasi

Purpose Mempelajari asas penggunaan computer dan fungsi
Tujuan pekakasan komputer

Details of recipients
Butiran Penerima

Peserta adalah terdiri daripada pelajar sekolah
menengah

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Tiada

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

5) Memberi pendedahan asas penggunan komputer
kepada peserta.

6) Mendedahkan tentang fungsi alatan komputer
seperti tetikus,papan kekunci, skrin monitor dan
lain-lain.

7) Memberi pendedahan kepada peserta cara
menggunakan aplikasi yang betul.

Name of VIP Tiada.
Nama VIP
Name of guest VIP Tiada.

Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

5) Peserta diberi peluang menggunakan komputer
setiap seorang.
6) Taklimat oleh petugas PI1M .

Supporting activities Tiada.
Aktiviti Sokongan
Other participants Tiada

Peserta Lain




ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

CADD/RDD 01022016

NOTES
NOTA

Photo caption
Keterangan gambar

ASAN DAN PERANTI
TER

untt wengeluarkan hasil yang diproses
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
BIL NAMA NO K/P UMUR
| | MUHAMMAD NAZMIR BIN
RAMLEE 030701-01-0461 13
2 | RAHMAT B RASHID 030124-01-0997 13
MUHAMMAD FAUZAN BIN
3 | JOHARI 030612-01-0961 13
MUHAMMAD ZUKEFLI BIN
4 | HUSSIN 030805-01-0327 13
5 | NORNATASAH BINTI ALI 021105-01-0196 14
NNOR FAIZA AMIRA BINTI
6 | ARINDI 030406-01-0784 13
7 | NURINSYIRAH BINTI AZHAR 030528-01-1048 13
Photo caption names Names of significant people in the photo (from left to

Keterangan gambar berserta right)

nama Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam
gambar (dari kiri ke kanan)

Translation Tiada

Terjemahan

Supporting documents Tiada

Dokumen Sokongan
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The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

Klik & Bijak (KDB)-Pembelajaran software(mewarna)

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

22 Julai 2016
10.00 pagi-10.30 pagi

Location Mini PilM Kg Parit Sakai Laut

Lokasi

Purpose Mempelajari asas penggunaan computer dengan
Tujuan menngunakan aplikasi key colouring

Details of recipients
Butiran Penerima

Peserta adalah terdiri daripada pelajar sekolah rendah &
Menengah

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Tiada

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

8) Memberi pendedahan asas penggunan
komputer kepada peserta.

9) Mendedahkan tentang fungsi alatan komputer
seperti tetikus,papan kekunci, skrin monitor dan
lain-lain.

10) Memberi pendedahan kepada peserta cara
menggunakan aplikasi yang betul.

Name of VIP Tiada.
Nama VIP
Name of guest VIP Tiada.

Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

7) Peserta diberi peluang menggunakan komputer
setiap seorang.
8) Taklimat oleh petugas PI1M .

Supporting activities Tiada.
Aktiviti Sokongan
Other participants Tiada

Peserta Lain
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INFORMATION

Photo caption
Keterangan gambar




ITEM
JENIS

INFORMATION

MAKLUMAT

Nama Peserta

CADD/RDD 01022016

BIL NAMA NO K/P UMUR

1 | AMIRULIZZAT BINHASHIM | 190902-01-0653 14
MUHAMMAD NAZMIR BIN

2 | RAMLEE 030701-01-0461 13
MUHAMMAD ZULKEFLI BIN

3 | HUSSIN 030805-01-0327 13
MUHAMMAD FAKRUL

4 | RADZI BIN ARINDI 060108-01-0767 10
MUHAMMAD NOOH

5 | SYANAZ BIN HULEMI 040726-01-1291 12

NOTES
NOTA
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Photo caption names Names of significant people in the photo (from left to
Keterangan gambar berserta right)
nama Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam
gambar (dari kiri ke kanan)
Translation Tiada
Terjemahan
Supporting documents Tiada
Dokumen Sokongan

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Name of event Klik & Bijak (KDB)

Nama acara / program

Date & Time 15 Julai 2016

Tarikh & Masa 10.00 pagi-11.00 pagi

Location Mini PilM Kg Parit Sakai Laut

Lokasi

Purpose Memberi pendedahan kepada pelajar mengenai asas

Tujuan penggunakan computer dan mewarna menggunakan

perisian “Kea Coloring”.

Details of recipients
Butiran Penerima Peserta adalah terdiri daripada pelajar sekolah
rendah & Sek Menengah.

Details of contribution Mewarna menggunakan komputer
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti
Benefits of the contribution 11) Memberi pendedahan asas penggunan
Kebaikan / kelebihan aktiviti komputer kepada peserta.
12) Peserta dapat mengetahui asas penggunaan
internet secara bijak dan efektif.
13) Peserta dapat menggunakan aplikasi yang
betul untuk belajar
Name of VIP Tiada.
Nama VIP
Name of guest VIP Tiada.
Nama tetamu daripada VIP
Main execution 9) Peserta diberi peluang menggunakan
Pelaksanaan aktiviti utama komputer setiap seorang.

10) Taklimat oleh petugas PI1M .

Supporting activities Tiada.
Aktiviti Sokongan

Other participants Tiada
Peserta Lain
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INFORMATION NOTES
MAKLUMAT NOTA

ITEM

JENIS
Photo caption
Keterangan gambar

Peserta sedang
mewarnakan
pelbagai gambar
rajah.

Peserta
mewarnakan
gambar rajah
mengikut warna
yang bersesuaian
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Peserta
mewarnakan
gambar rajah
mengikut warna
yang bersesuaian.




ITEM
JENIS

CADD/RDD 01022016

INFORMATION NOTES
MAKLUMAT NOTA
BIL NAMA NO K/P UMUR
1 | NORNATASAH BINTI ALI 021105-01-0196 14
MUHAMMAD NAZMIR BIN
2 | RAMLEE 030701-01-0461 13
MUHAMMAD ZULKEFLI BIN
3 | HUSSIN 030805-01-0327 13
NOOR FAIZA AMIRA BINTI
4 | ARINDI 030406-01-0784 13
5 | NOR SAHZREEN BIN AL 060302-01-1624 10
MUHAMMAD SHARUL
6 | IMAN BIN ALI 070827-01-1291 9
MUHD NAZIRUL NAJMI BIN
7 | ANIZAN 040718-01-0803 12
MUHAMMAD NOOH
8 | SYANAZ BIN HULEMI 040726-01-1291 12
MOHD NAJIHAN BIN
9 | ANIZAN 070720-01-1431 9
10 | RAHMAT BIN RASHID 030124-01-0997 13

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Names of significant people in the photo (from left to
right)

Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam
gambar (dari kiri ke kanan)

Translation Tiada
Terjemahan
Supporting documents Tiada

Dokumen Sokongan




