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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Klik dan bijak (membuat slime menggunakan sumber 
dari youtube) 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1 Januari 2017 
4.00ptg-6.00petang 

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi bimbingan kepada pelajar , bagaiman 
cara untuk menggunakan sumber youtube yang 
betul 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
15 orang ahli pusat internet 
 
 
 

 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Tiada  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
1. Menambah ilmu pengetahuan peserta 

mengenai etika didalam pusat internet. 
2. Dapat mengethui cara –cara yang betul 

semasa melayari internet 
3. Dapat mengethui ilmu baru. 
4. Dapat mengetahui cara yang betul untuk 

mengakses youtube. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada.  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada.  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

1) Peserta diberi taklimat oleh petugas 
mengenai etika didalam pusat internet. 

2) Peserta diberi taklimat berkaitan cara yang 
betul untuk melayari internet. 

3) Peserta diberi 1 conton video yang berguna . 
4) Peserta dikehendaki mengikut apa yang telah 

ditunjukkan didalam youtube, yangdiberikan 

 



CADD/RDD 01022016 

oleh petugas, iaitu cara bagaimana membuat 
slime 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada.  

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  
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Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
Peserta melihat 
video kik dan bijak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Peserta  
mendengar apa 
yang disampaikna 
oleh petugas, dan 
menonton video 
cara membuat 
slime 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
hasilnya 
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Nama Peserta 
 
 

 
 

BI
L NAMA NO K/P UMUR 

1 
Muhammad Alif Irfan Bin 
Ahmad 

040818010843 13 

2 
Muhammad Ammar Harith 
Bin Mohd Najib 

050411010605 12 

3 
Fatin Nabilah Husna Binti 
Noorain 

070707080416 10 

4 Anis Nabila Binti Noorain 021108150098 15 

5 
Muhammad Fakrul Radzi 
Bin Arindi 

060108010767 11 

6 
Noor Faiza Amira Binti 
Arindi 

030406010784 14 

7 
Nurul Alya Natasya Binti 
Abdul Ahad 

100810010322 7 

8 
Muhammad Aidil Bin Mohd 
Ayub 

100130060393 7 

9 Noraishah Binti Mohd Ayub 050302060216 12 

10 Hani Aida Bt Mohd Yusni 061212010710 11 

11 Hani Dhiya Bt Mohd Yusni 041214010222 13 

12 
Muhammad Harith Haiqal 
Bin Aprilzal 

031003011947 14 

13 Nur Aina Binti Omar 020614010632 15 

14 Muhd Alif Danial Bin Zaini 051125010545 12 

15 
Muiz Muhaimin Bin 
Noorain 

101102010545 7 

 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  
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The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Klik & Bijak (KDB)  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1 Januari 2017 
4.00ptg- 5.00 ptg 

 

Location 
Lokasi 

Mini Pi1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Mempelajari cara penggunaan internet yang betul 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Peserta adalah terdiri daripada pelajar sekolah 
rendah & Sek Menengah. 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Tiada  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

1) Memberi pendedahan asas penggunaan 
komputer kepada peserta. 

2) Memberi penerangan cara penggunaan 
internet yang betul 

3) Cara Melayari internet dengan bijak 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada.  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada.  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

5) Peserta diberi peluang menggunakan 
komputer setiap seorang. 

6) Penerangan daraipada petugas pi1m. 
7) Peserta mendengar penerangan daripada 

petugas 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada.  

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nama peserta 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 
Muhammad Ammar Harith 

Bin Mohd Najib 
050411010605 11 

2 
Fatin Nabilah Husna Binti 

Noorain 
070707080416 9 

3 
Nurul Alya Natasya Binti 

Abdul Ahad 
100810010322 6 

4 
Muhammad Aidil Bin Mohd 

Ayub 
100130060393 6 

5 Noraishah Binti Mohd Ayub 050302060216 11 

6 Hani Aida Bt Mohd Yusni 061212010710 10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  
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The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Kelas asas Microsoft Word  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

06 Januari 2017 
11.00 pagi-1.00 tengah hari  

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi peluang kepada peserta mengetahui 
segala asas Microsoft word serta fungsinya  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
8 orang pelajar sekolah rendah & Menengah 
 
 
 

 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Tiada  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
5. Menambah ilmu pengetahuan peserta 

mengenai asas mirosoft Word , fungsi 
komputer dan cara penggunaan yang 
betul.  

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada.  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada.  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

8) Murid-murid diberi peluang menggunakan 
komputer setiap seorang. 

9) Taklimat oleh petugas PI1M bersama guru   

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada.  

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  
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Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Peserta menulis 
nama 
menggunakan 
Microsoft word 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Peserta mencuba 
untuk mengikut 
apa yang telah 
diajar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dapat memahami 
dan 
melaksanakan . 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 
EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 

 
 
 
 
 
 
 
 

Nama Peserta 
 
 

 
 

BI
L NAMA NO K/P UMUR 

1 
Muhammad Alif Irfan Bin 
Ahmad 

040818010843 13 

2 
Muhammad Ammar Harith 
Bin Mohd Najib 

050411010605 12 

3 
Muhammad Zulkefli Bin 
Hussin 

030805010327 14 

4 
Muhd Nazirul Najmi Bin 
Anizan 

040718010803 13 

5 Rahmat Bin Rashid 030124010997 14 

6 
Muhammad Harith Haiqal 
Bin Aprilzal 

031003011947 14 

7 Muhd Alif Danial Bin Zaini 051125010545 12 

8 
Muhammad Ammar Zikry 
Bin Zainal Abidin 

060829012009 11 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  



CADD/RDD 01022016 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Klik & Bijak (KDB)- Asas Penggunaan computer  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

6Januari 2017 
10.00 pagi-10.45 pagi 

 

Location 
Lokasi 

Mini Pi1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Mempelajari asas penggunaan komputer 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Peserta adalah terdiri daripada pelajar sekolah 
rendah & Sek Menengah. 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Tiada  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

4) Memberi pendedahan asas penggunan 
komputer kepada peserta. 

5) Mendedahkan tentang fungsi alatan komputer 
seperti tetikus,papan kekunci, skrin monitor 
dan lain-lain. 

6) Peserta dapat mengetahui asas penggunaan 
internet secara bijak dan efektif.  

7) Cara menggunakan komputer dengan betul 
dan cara “shut down” komputer apabila 
selesai menggunakannya. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada.  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada.  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

10) Peserta diberi peluang menggunakan 
komputer setiap seorang. 

11) Taklimat oleh petugas PI1M . 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada.  

Other participants 
Peserta Lain 

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 
Muhammad Ammar Harith 
Bin Mohd Najib 

050411010605 11 

2 
Muhammad Zulkefli Bin 
Hussin 

030805010327 13 

3 
Muhd Nazirul Najmi Bin 
Anizan 

040718010803 12 

4 
Muhammad Harith Haiqal 
Bin Aprilzal 

031003011947 13 

5 Muhd Alif Danial Bin Zaini 051125010545 11 

6 
Muhammad Ammar Zikry 
Bin Zainal Abidin 

060829012009 10 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  
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The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Klik & Bijak (KDB)- Penggunaa Youtube yang betul  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

7Januari 2017 
10.00 pagi-11.00pagi 

 

Location 
Lokasi 

Mini Pi1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Mempelajari cara yang betul semasa melayarai 
youtube 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Peserta adalah terdiri daripada pelajar sekolah 
rendah & Sek Menengah. 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Tiada  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

8) Memberi pendedahan asas penggunaan 
internet kepada peserta 

9) Cara menggunakan sumber youtube dengan 
betul 

10) Memberi pendedahan berkaitan positive dan 
negative pengaruh youtube. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada.  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada.  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

12) Peserta diberi peluang menggunakan 
komputer setiap seorang. 

13) Taklimat oleh petugas PI1M . 
14) Peserta mendengar penjelasan daripada 

petugas 
15) Peserta mencari video yang bermanfaat 

didalam youtube 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada.  

Other participants 
Peserta Lain 

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1 
Muhammad Zulkefli Bin 
Hussin 

030805010327 13 

2 
Noor Faiza Amira Binti 
Arindi 

030406010784 13 

3 Rahmat Bin Rashid 030124010997 13 

4 Noraishah Binti Mohd Ayub 050302060216 11 

5 
Muhammad Akmal Hakim 
Bin Mohd Najib 

031226010909 13 

6 Hana Najihah Bte Hashim 040219010040 12 

7 Nur Aina Binti Omar 020614010632 14 

8 Muhd Alif Danial Bin Zaini 051125010545 11 

9 
Nurul Syazwani Binti Mohd 
Sufiyan 

071123011278 9 

10 
Muhammad Syahmi Haziq 
Bin Mohd Sufian 

051128010065 11 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  
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The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Kelas asas Matematik(membuat sifir 5 minit)  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

27 Januari 2017 
10.00 pagi-1.00 tengah hari  

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi peluang kepada peserta belajar secara 
membuat sifir dengan pantas 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
8 orang pelajar sekolah rendah & Menengah 
 
 
 

 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Tiada  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
6. Menambah ilmu pengetahuan peserta 

mengenai cara membuat sifir dengan 
cepat. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada.  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada.  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

16) Murid-murid diberi kertas bercetak setiap 
seoranguntuk membuat sifir 

17) Peserta mengikut step yang diajar oleh guru 
18) Peserta dapat memahami step yang 

diberikan dan dapat menyiapkan sifir dalam 
masa yang ditetapkan. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada.  

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  
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Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Peserta mula 
membuat sifir 
mengikut step 
yang diberikan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Peserta emberi 
penerangan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Peserta mencuba 
untuk mengikut 
apa yang telah 
diajar. 
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Dapat memahami 
dan 
melaksanakan . 
 

 
 
 
 
 

Nama Peserta 
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BI
L NAMA NO K/P UMUR 

1 
Muhammad Faiz Helmi Bin 
Kamal 

070719010239 10 

2 
Muhammad Alif Irfan Bin 
Ahmad 

040818010843 13 

3 
Muhammad Ammar Harith 
Bin Mohd Najib 

050411010605 12 

4 
Fatin Nabilah Husna Binti 
Noorain 

070707080416 10 

5 Anis Nabila Binti Noorain 021108150098 15 

6 
Siti Nur Faezahtul Binti 
Kamal 

030722010110 14 

7 
Muhammad Fauzan Bin 
Johari 

030612010961 14 

8 
Muhd Nazirul Najmi Bin 
Anizan 

040718010803 13 

9 Hani Aida Bt Mohd Yusni 061212010710 11 

10 Hani Dhiya Bt Mohd Yusni 041214010222 13 

11 
Muhammad Harith Haiqal 
Bin Aprilzal 

031003011947 14 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  


