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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Online Dictionary-Gogle Translate  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1 jun 2017 
10.00 pagi-12.00 tengahari 

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Dapat mengajarmurid/peserta menggunakan 
aplikasi google translate  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
10 orang ahli Pi1M 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-Pusat internet 1 Malaysia juga memberi taklimat 
berkenaan KDB, E waste dan memfokuskan kepada 
pengenalan serta pendedahan kepada komuniti.  
- Memberi tunjuk ajar kepada komuniti berkaitan ICT 
atau bidang selain dari ICT. 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
-Menambah ilmu pengetahuan peserta 
mengenai etika didalam pusat internet. 
-Dapat mengethui cara –cara yang betul 
semasa melayari internet. 
-Etika ketika melayari internet 
-Dapat mengetahui cara untuk menggunakan 
google translate untuk mendapatkan makna 
perkataan yang tidak diketahui 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

- Memperkenalkan dan mempromosikan 
Program Dashboard PI1M serta kempen 
berterusan KLIk dengan Bijak (KBB) kepada 
komunti , disamping memberi kemudahan 
kepada komuniti menggunakan perkhidmatan 
yang telah disediakan di pI1M. 
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Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

  

Other participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mencari makna 
perkataan 
menggunakan 
google translate 
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Senarai nama peserta 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Klik dengan Bijak-Cara penggunaan aplkasi online 
dengan cara yang betul 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1 jun 2017 
9.00 pagi-10.00 pagi  

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Dapat memperkenalkan dan mempromosikan 
program klik dengan Bijak secara berterusan 
kepada komuniti dan dapat memberi 
pendedahan kepada peserta/murid berkaitan 
cara penggunaan aplikasi online dengan cara 
yang betul 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
9 orang ahli Pi1M 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-Pusat internet 1 Malaysia juga memberi taklimat 
berkenaan KDB, E waste dan memfokuskan kepada 
pengenalan serta pendedahan kepada komuniti.  
- Memberi tunjuk ajar kepada komuniti berkaitan ICT 
atau bidang selain dari ICT. 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
-Menambah ilmu pengetahuan peserta 
mengenai etika didalam pusat internet. 
-Dapat mengethui cara –cara yang betul 
semasa melayari internet. 
-Etika ketika melayari internet 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

- Memperkenalkan dan mempromosikan 
Program Dashboard PI1M serta kempen 
berterusan KLIk dengan Bijak (KBB) kepada 
komunti , disamping memberi kemudahan 
kepada komuniti menggunakan perkhidmatan 
yang telah disediakan di pI1M. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

  

Other participants 
Peserta Lain 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Kuiz pi1m menggunakan aplikasi kahoot games  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

8 jun 2017 
11.00am-1.00 pm 

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Memperkenalkan aplikasi games online 
baru”kahoot games” –games berkaitan pi1m 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
10 orang ahli Pi1M 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-Pusat internet 1 Malaysia juga memberi taklimat 
berkenaan KDB,dan dashboard 
- Memberi tunjuk ajar kepada komuniti berkaitan ICT 
atau bidang selain dari ICT. 
- memperkenalkan aplikasi baru games online . 
kahoot games  

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
-Menambah ilmu pengetahuan peserta 
mengenai etika didalam pusat internet. 
-Dapat mengethui cara –cara yang betul 
semasa melayari internet. 
-Etika ketika melayari internet 
-Aplikasi kahoot games, kuiz berkaitan pi1m kg 
parit sakai laut 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

- Memperkenalkan dan mempromosikan 
Program Dashboard PI1M serta kempen 
berterusan KLIk dengan Bijak (KBB) kepada 
komunti , disamping memberi kemudahan 
kepada komuniti menggunakan perkhidmatan 
yang telah disediakan di pI1M. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

  

Other participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo caption  Bermain permainan 
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Keterangan gambar  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

kahootgames 
berkaitan pi1m 
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Senarai nama peserta 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Pengenalan kepada my shop  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

2 jun 2017 
10.00 pagi-12.00 tengahari 

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Memperkenalkan modul dashboard- my shop 
(produk setempat)  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
10 orang ahli Pi1M 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-Pusat internet 1 Malaysia juga memberi taklimat 
berkenaan KDB,dan dashboard 
- Memberi tunjuk ajar kepada komuniti berkaitan ICT 
atau bidang selain dari ICT. 
- Meperkenalkan modul dashboard my shop  

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
-Menambah ilmu pengetahuan peserta 
mengenai etika didalam pusat internet. 
-Dapat mengethui cara –cara yang betul 
semasa melayari internet. 
-Etika ketika melayari internet 
-Dapat mengenali apa itu dashboard, my shop 
yang mempermudahkan komuniti untuk membeli 
barang secara online 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

- Memperkenalkan dan mempromosikan 
Program Dashboard PI1M serta kempen 
berterusan KLIk dengan Bijak (KBB) kepada 
komunti , disamping memberi kemudahan 
kepada komuniti menggunakan perkhidmatan 
yang telah disediakan di pI1M. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

  

Other participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo caption  Membuka laman 
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Keterangan gambar  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

web 
dashboard.pi1m.my 
dan mengaccess 
my shop 

Senarai nama peserta 
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Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Pengenalan kepada my health dan cek tekanan 
darah 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

7 jun 2017 
3.00pm-5.00pm 

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Pengenalan kepada my health dan cek tekanan 
darah 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
9 orang ahli Pi1M 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-Pusat internet 1 Malaysia juga memberi taklimat 
berkenaan KDB,dan dashboard 
- Memberi tunjuk ajar kepada komuniti berkaitan ICT 
atau bidang selain dari ICT. 
- pengenalan kepada modul dashoard –my health  

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
-Menambah ilmu pengetahuan peserta 
mengenai etika didalam pusat internet. 
-Dapat mengethui cara –cara yang betul 
semasa melayari internet. 
-pengenalan kepada my helath dan cek tekana 
darah serta boleh melihat resultnya serta merta. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

- Memperkenalkan dan mempromosikan 
Program Dashboard PI1M serta kempen 
berterusan KLIk dengan Bijak (KBB) kepada 
komunti , disamping memberi kemudahan 
kepada komuniti menggunakan perkhidmatan 
yang telah disediakan di pI1M. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

  

Other participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 

Menggunakan 
aplikasi my health 
serta membuat cek 
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tekanan darah 

Senarai nama peserta 
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Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Membuat kad raya  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

16 jun 2017 
10.00am-12.00pm 

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Membuat kad raya menggunakan Microsoft 
powerpoint 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
8 orang ahli Pi1M 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-Pusat internet 1 Malaysia juga memberi taklimat 
berkenaan KDB,dan dashboard 
- Memberi tunjuk ajar kepada komuniti berkaitan ICT 
atau bidang selain dari ICT. 
- pengenalan kepada modul Microsoft powerpint   

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
-Menambah ilmu pengetahuan peserta 
mengenai etika didalam pusat internet. 
-Dapat mengethui cara –cara yang betul 
semasa melayari internet. 
-peserta dapat mengetahui cara untuk membuat 
kad raya menggunakan Microsoft powerpoint. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

- Memperkenalkan dan mempromosikan 
Program Dashboard PI1M serta kempen 
berterusan KLIk dengan Bijak (KBB) kepada 
komunti , disamping memberi kemudahan 
kepada komuniti menggunakan perkhidmatan 
yang telah disediakan di pI1M. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

  

Other participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 

Mempelajari cara 
penggunaan 
Microsoft powerpint 
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untuk membuat kad 
hari raya 
 

Senarai nama peserta 
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Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Penggunaan notebook 1 Malaysia  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

6 jun 2017 
10.00am-12.00 pm 

 

Location 
Lokasi 

Mini PI1M Kg Parit Sakai Laut  

Purpose 
Tujuan 
 

Mengetahui cara menggunakan notebook 1 
malaysia 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
9 orang ahli Pi1M 

 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-Pusat internet 1 Malaysia juga memberi taklimat 
berkenaan KDB,dan dashboard 
- Memberi tunjuk ajar kepada komuniti berkaitan ICT 
atau bidang selain dari ICT. 
- memperkenalkan notebook 1 malaysia 
-cara pinjaman notebook 1 malaysia  

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
-Menambah ilmu pengetahuan peserta 
mengenai etika didalam pusat internet. 
-Dapat mengethui cara –cara yang betul 
semasa melayari internet. 
-Etika ketika melayari internet 
-penggunaan notebook 1 malaysia 
-syarat pinjaman notebook 1 malaysia 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

- Memperkenalkan dan mempromosikan 
Program Dashboard PI1M serta kempen 
berterusan KLIk dengan Bijak (KBB) kepada 
komunti , disamping memberi kemudahan 
kepada komuniti menggunakan perkhidmatan 
yang telah disediakan di pI1M. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

  

Other participants 
Peserta Lain 
 

  

Photo caption  Membuka notebook 
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Keterangan gambar  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 malaysia, dan 
install software 
yang telah 
diberikan leh 
petugas 
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Senarai nama peserta 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  
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